! Quelques conseils pour réussir ton compte rendu de stage en entreprise

1. Le rapport écrit (les points suivants seront repris en ANNEXES 1 et 2).
1.1.Collecte des informations pendant le stage sur un camet, un cahier de brouillon.
» Chaque jour, prends en notes ce que tu observes, ce que fu fais et ce que tu apprends.
» Interroge les personnes qui t'encadrent.
» Rassemble des documents qui te pemmettront d'illustrer ta présentation orale : publicités de Il'entreprise,
photographies des lieux et du matériel quand cela est autorisé...
Rédige au jour le jour, |e soir en rentrant ton plan ; ce sera autant de fait au moment de la rédaction finale.

v

1.2.  Utilise le guide ci-dessous et respecte les consignes donnees.

ANNEXE 1.

GUIDE POUR LE RAPPORT DE STAGE EN ENTREPRISE.

1. PRESENTATION.

1.1. Identité du stagiaire (nom, prénom, classe) et dates du stage.

1.2. Fiche d'identité de I'entreprise (nom, localisation, nature de I'activité, effectifs, concurrence....).
2. MES ACTIVITES DANS L'ENTREPRISE.

2.1. Liste des activités réalisées sur la semaine.

2.2. Choix et description d'une tache qui t'a été attribuée ou que tu as observée : nature, materiel utilisé,
personnes chargées de vous encadrer, conditions (extérieur, intérieur, horaires, durée...).
3. LES METIERS DANS L'ENTREPRISE.

3.1. Les principaux métiers de l'entreprise.

3.2 Choix et description d'un métier parmi ceux que tu auras pu observer au cours du stage.
Pour cela, questionne un membre de I'entreprise qui pourra vous renseigner sur : son parcours scolaire (formations et
diplémes), son évolution professionnelle (formation continue, promoticns...), les qualités requises pour ce métier, ses
contre-indications, ses contraintes, les points positifs et négatifs, la remunération.
4, CE STAGE ET MON PROJET.

3.1. Les raisons du choix du lieu de stage (intérét pour l'activité, proximité geographigue, relations....).

3.2. Votre avis sur ie stage effectué (ce gu'il t'a apporté, ce qui t'a déplu, ce que tu as aime...).

3.3 Conclusion (Ce stage t'a-t-il permis de confirmer une piste pour ton projet d'orientation ou, & linverse, t'es-
tu rendu compte que c'était une activité qui ne te correspondait pas ? Justifie-toi.).

ANNEXE 2.

GRILLES D’EVALUATION POUR LE RAPPORT ECRIT.

» Le rapport écrit sera relevé par le professeur qui a suivi ton stage. Il fera l'objet d'une évaluation comme ta
prestation orale et ces notes figureront sous forme de moyenne sur le bulletin du second trimestre.

» En cas de difficultés pour réaliser ce travail sur ordinateur, tu devras en informer ton professeur principal ou
ton professeur de technologie afin qu'une solution puisse étre trouvée.

» Par ailleurs, le professeur de technaologie peut te demander de faire un diaporama qu'il évaluera pour sa
propre discipline et que tu pourras présenter devant ta classe et ton professeur principal.

Voir grille d'évaluation au verso
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GRILLE D’EVALUATION
RAPPORT DE STAGE ECRIT

=Nom:

Classe:

Présentation du rapport

« Page de garde avec identité du stagiaire et intituleé du stage. "
»  Présence d'un sommaire. /1
«  Présentation du texte : qualité de la mise en page. /1
« Insertion d'illustrations pertinentes : plan de l'entreprise, photographies, | /1
dessins technigues...
Contenu du rapport
+ Introduction (présentation de I'éléve, raison du choix du stage...). 1
« Présentation de I'entreprise (nom, type, activités, personnel...). A
+ Analyse d'une profession (description, conditions de travail, parcours de /2
formation...).
» Présentation d'une activité réalisée ou observee. /2
+  Bilan avec avis développé et argumenté sur cette expérience (par rapport
au projet personnel d'orientation, pour un projet différent, apport 4
personnel...).
Implication
| |
+ |mplication dans le stage (évaluation du maitre de stage). |
» |mplication dans la rédaction du rapport de stage. 12 é
(I'évaluation de I'enseignant tiendra compte des situations particulieres.)
Qualité de la langue
. /4

orthographe, syntaxe, richesse du vocabulaire.

TOTAL

120




